
 
 

 

  
 

تتبع وإجراءات  لائحة 
من المتبرع  النقد

 للمستفيد
  



 
 

 الباب الأول أحكام عامة

 :  التعريف
النقد هو هامة من موارد الجمعية الهدفية، ويجب أن يتم تتبعه بعناية من المتبرع للمستتتت.يدذ و لض لنتتتمان ولتتتوله  ل  

 المست.يدين المستحقين، واستخدامه في الأغراض المقلودةذ

 : الهدف 
تهدف ه ه اللائحة  ل  تحديد الإجراءات والنوابط التي يجب اتباعها عند تتبع النقد من المتبرع للمست.يدذ و لض 

 لنمان الش.افية والنزاهة في  دارة الأموالذ

 

 :الإجراءات
 تلقي النقد من المتبرع 

المتبرع، وتستجيل بياناته الشتخلتية،  عند تلقي النقد من المتبرع، يجب عل  موظف الاستتقبال التحق  من هوية  

 وقيمة التبرعذ

 :إصدار إيصال للتبرع
 يجب  لدار  يلال بالتبرع للمتبرع، يتنمن البيانات التالية:  •

 اسم المتبرع  •

 رقم الهوية أو الإقامة  •

 قيمة التبرع  •

 تاريخ التبرع  •

 :تسجيل التبرع في سجلات الجمعية
 و لض لنمان تتبعه بسهولةذ يجب تسجيل التبرع في سجلات الجمعية،   •

 تحويل النقد إلى البنك 
  ذيجب تحويل النقد  ل  البنض في أقرب وقت ممكن، و لض لنمان سلامته •

 

 

 

 



 
 

 ة:إعداد تقرير عن التبرعات النقدي
 يجب  عداد تقرير شهري عن التبرعات النقدية، يتنمن البيانات التالية:

 رقم التبرع •

 اسم المتبرع •

 قيمة التبرع •

 تاريخ التبرع •
 

 الضوابط 
 يجب الالتزام بالنوابط التالية عند تتبع النقد من المتبرع للمست.يد: •

 يجب أن يتم تسجيل جميع التبرعات النقدية في سجلات الجمعيةذ •

 يجب أن يتم تحويل النقد  ل  البنض في أقرب وقت ممكنذ •

 يجب  عداد تقرير شهري عن التبرعات النقديةذ •

 يجب توزيع النقد عل  المست.يدين وفقًا للمعايير المحددة من قبل الجمعيةذ •

 المراجع 
 نظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي •

 اللائحة التن.ي ية لنظام الجمعيات والمؤسسات الخيرية السعودي •

تطبق هذه اللائحة في المملكة العربية السعععععععدية ملع اميم الامعيلم عالم سعععععسعععععلم الىيرية التي تتلقع  

التبرمعلم النقعديعةي عيلتال المسععععع علعن من تنايعذ هعذه اللائحعة بعللقعانين عاللعائا المعمعم بةعل في المملكعة  

 العربية السععديةي

 

 

 

 

 

 
   ل 7/7/2024( بتلريخ : 3/24* تل امتملد هذه السيلسة في ااتملع مالس الإدارة رقل )


